(pieczec Zamé;&iéjqcego)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu, ktérego warto$¢ nie przekracza wartoséci okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 — Prawo zamdOwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605)
»Sukcesywne dostawy produktéw mleczarskich do Przedszkola nr 2 ,,Sloneczko” w Wolowie w 2024
roku”
(nazwa przedmiotu zamdwienia)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajacy: Przedszkole nr 2 ,,Stoneczko”

Adres do korespondencji: Przedszkole nr 2 ,,Sloneczko”, ul. Inwalidéw Wojennych, 56-100 Woléw

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedzialek —piatek 7.30 — 15.00, tel.: 71 389 13 58

2. Opis przedmiotu zamowienia

1) Opis przedmiotu zamdéwienia: Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik do
Zaproszenia do ztoZenia oferty Formularz cenowy. Do Formularza Ofertowego Wykonawca wpisuje
kwote (netto i brutto) bedaca suma wyliczen (pozycja RAZEM z Formularza Cenowego).

2) Wspdlny stownik zaméwien CPV: 15500000-3

3) Termin wykonania zamdéwienia: od dnia 02.01.2024 do dnia 31.12.2024 r., nie diuzej jednak niz do
wyczerpania przedmiotu zamowienia (asortymentu) lub kwoty wynagrodzenia brutto

4) Miejsce dostawy:

Przedszkole nr 2 ,,Stoneczko”, ul. Inwalidéw Wojennych, 56-100 Woléw

3. Informacja o Srodkach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu zloienia oferty i
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

Formularz ofertowy,

formularz cenowy
oswiadczenie Wykonawcy.

4. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow

Wszelkie oswiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy moga przekazywac
pisemnie (osobiscie, drogg pocztowg) lub drogg elektroniczng (mailem).

5. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobg uprawniona do kontaktowania sie z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania jest
w sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pani Ewa Krezel tel.: 735 917 868

6. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Przedszkole nr 2 ,,Stoneczko”, ul. Inwalidéw Wojennych,
56-100 Woldéw z dopiskiem na kopercie ,,Sukcesywne dostawy produktéw mleczarskich do Przedszkola nr
2 ,Stoneczko” w Wolowie w 2024 roku” w terminie do dnia 30.11.2023 r. do godz.10.00 lub mailem na adres
mailowy: p2.sloneczko@wolow.pl w terminie do dnia 30.11.2023 r. do godz.10.00 (decyduje data wptywu na
skrzynke Zamawiajacego). Oferty zlozone po tym terminie bedg podlegaly odrzuceniu. pocztowy

W przypadku dostarczenia oferty osobiscie zamknietg i opisang w powyzszy sposdb koperte nalezy ztozy¢ do
sekretariatu pokdj 2

2) Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 30.11.2023 r. 0 godz.: 10.10 w swojej siedzibie (adres jak wyzej).

7. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany oferta nie dtuzej niz 30 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert.

8. Opis sposobu obliczenia ceny i oceny zlozonych dokumentow

1) Na formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto przedmiotu zamdwienia oraz wartosé
podatku VAT.

2)  Wartosc cenowaq nalezy wpisa¢ w polskich zlotych z precyzja do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.
W przypadku rozbieznosci miedzy kwota wpisana liczbowo a slownie Zamawiajacy wezmie do oceny kwote
wpisang liczbowo.



3) Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4)  Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazku Wykaonawcy..

5) Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdwienia.

6) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

7)  Na oferte sklada si¢ formularz ofertowy, formularz cenowy oraz o§wiadczenie Wykonawcy.

8) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wyjasniania tre$ci zlozonych ofert i dokumentéw, uzupelnienia
wskazanych ponizej dokumentéw oraz poprawiania w zilozonych ofertach oczywistych omylek pisarskich i
rachunkowych.

9) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupelnienia o$wiadczenia wykonawcy w przypadku jego braku w
ztozonej ofercie od wykonawcy najwyzej ocenionego.

10) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupehnienia formularza ofertowego lub formularza cenowego
Wykonawcy w przypadku ich braku w zlozonej ofercie (oferta bedzie podlegala odrzuceniu).

11) Formularz ofertowy, formularz cenowy i oswiadczenie wykonawcy musi by¢ podpisane przez Wykonawce.
W wypadku podpisania dokumentow przez inng osobe niz wskazane w dokumentach rejestrowych (CEIDG,
KRS) wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej
dokumenty (dokument ten bedzie podlegat uzupetnieniu). Podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce winien by¢
opatrzony pieczecig imienng lub w innej formie pozwalac¢ na identyfikacje osoby skiadajacej podpis.

12) Brak podpisu Wykonawcy lub upowaznionej osoby na formularzu ofertowym lub formularzu cenowym
bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty (dokumenty te nie beda podlegaly uzupetnieniu).

13) Zamawiajacy przekazuje wzdr umowy okreslajacej warunki wykonania zamdéwienia. Zamawiajacy bedzie
zadal, aby umowa zostala zawarta i zrealizowana na warunkach okreslonych w tym projekcie.

9. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami: Cena 100%

10. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w polskich zlotych.

11. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1) O wyborze oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

2) Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcie umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert lub przeprowadzic¢ nowe postepowanie.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

5) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja srodki ochrony prawnej.

6) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych bez zastosowania przepisow ustawy Pzp.

12. Zalaczniki do zaproszenia
1) Formularz ofertowy
2) Formularz cenowy
3) Oswiadczenie Wykonawcy

(data i podpis g(it?row;‘ika Zamawiajacego)



